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自訂封面 

 
此範例為企畫書基本架構、項目僅供參考，社團可依課程(講座)項目

需求自行編排、增減。 

課程(講座)企劃書指的是協助社團規劃學期間需所學的課外課程、並

在社團不影響主流教育的學習時間，妥適安排有興趣的學生參與，

並實踐其教育願景，使學生適性發展。規劃活動的文件，它包含了

課程大綱、課程目表、預算等不同方面的細節。 

在正式執行課程前，初步的設計課程是必不可少的，因為預備一學

期課程需要做的事情瑣碎又複雜，包括安排課程老師、定時定點的

是社課時間等，而課程企劃書的功用就是統整這些事項，把各種任

務完整、簡要的列出來。切記，期初(末)活動，勿列入於課程中。 
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一、 課程名稱： 

依據課程主題與內容訂定（可融入學習領域，簡單明瞭）。 

務必寫上社團名稱，例如：手語社社課。 

二、 課程目標： 

課程內容規畫、教學活動安排和學習評量設計。 

三、 課程大綱： 

呼應社團組織章程，學習興趣為訴求，以擴展學生學習面向為原則。 

四、 課程時間： 

正確日期+時間。 

煩請注意期中、期末、國定假日及學校大型活動，場地器材皆不開放，

並且學校規定活動最晚不得超過晚上 10 點(含場復)。 

五、 課程地點： 

活動地點：以社課內容選擇適宜的場地，並定點定時申請，勿隨機選

擇場地，造成其他社團無場地使用。 

如使用非活動中心之場地，請自行向該場地負責單位確認是否能借

用，並確實與場館單位登記借用，寫上正確的場地名稱。 

他單位的場地申請單，學生社團申請證明務必請蓋課外活動組核章。   

他單位的場地申請單，系所學會申請證明請蓋系所辦公室的核章。 

六、 課程預估人數： 

說明預計參與本課程之人數。 

七、 課程類型： 

1. 專業課程 (□主題 專題 議題探究) 

2. 一般社團課程與技藝課程 (社團活動 技藝課程) 

3. 其他類課程（性別平等 政策融入 戶外教育 領域補救

教學） 

八、 課程老師簡介 

老師履歷及專長需符合社團成立的宗旨及需求。 

九、 課程架構： 

以表格方式呈現。 

日期 

時間 地點 課程項目與內容 

   

   

   

   

   

 

十、 課程經費預算表 
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（一）、預計支出 

項目 單價 數量 總額 用途 經費來源 

      

      

 

（二）、預計收入 

項目 單價 數量 總額 用途 經費來源 

      

      

 

十一、 幹部工作職掌及聯絡資料 

職稱 姓名 電話(手機) 信箱 

總召    

副召    

場器長    

 

十二、 其他： 

  課程滿意度（意見回饋表單-預期效益）、場地配置圖、贊助方式(是

否拉贊)等。 

 

       


